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Tillampning

Den lagstadgade serviceskyldigheten som aligger kommunen, innebér att en
enskild har rétt att ta del av en allmén handling avgiftsfritt och pé stéllet, det
vill sdga i kommunens lokaler. Det &r dven avgiftsfritt att ta del av
registerutdrag som ldmnas med stdd av géllande personuppgiftslagstiftning
eller for en part i1 drendet att ta del av uppgifter och handlingar i1 det egna
arendet. Nar partsstdllningen upphor ska dock betalning ske enligt nedan.

Denna taxa géller for kopior med mera av sddana handlingar som ér allmdnna
och helt eller delvis offentliga enligt tryckfrihetsférordningen och offentlighets-
och sekretesslagen. Taxan giller for alla verksamheter i kommunen. Samtliga
avgifter ar momsfria.

Avgift for fysisk kopia

Vid begéran om att fa en fysisk kopia (pd papper) av allménna handlingar
ska den som begirt ut handlingarna betala for dem om antalet sidor &r tio
eller fler (A4 och A3). Avgiften for tio sidor dr 50 kronor och déirefter kostar
varje sida 2 kronor. For andra format &n A4 och A3 kostar varje sida 20
kronor fran forsta sidan.

Avgiften utgar per sida och inte per pappersark.

Avgift for digital kopia

Vid begédran om att fa en digital kopia av digitala handlingar som
myndigheten bedomer kan och bor expedieras digitalt (via exempelvis epost
eller pd ett USB-minne) ska den som begért ut handlingarna betala f6r dem
om antalet filer ar tio eller fler. Avgiften for tio filer &r 125 kronor och
dérefter kostar varje fil 5 kronor.

Om begéran avser att fa fysiska handlingar expedierade digitalt, s att
handlingarna maste skannas forst, tillkommer en avgift baserad pé antalet
inskannade sidor om antalet sidor som ska skannas é&r tio eller fler (A4 och
A3). Avgiften for tio sidor dr 50 kronor och dérefter kostar varje sida 2
kronor. For andra format &n A4 och A3 kostar varje sida 20 kronor fran
forsta sidan.

Avgift for utskrift av ljud- eller bildupptagning samt avskrift
Utskrift (transkribering) av ljud- eller bildupptagning debiteras for nedlagd
arbetstid med 150 kronor per pabdrjad fjardedels arbetstimme. Detsamma
giller for avskrifter av allmén handling. Med avskrift menas att en anstilld
skriver av hela eller delar av allmén handling och ldmnar ut avskriften.
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Kostnader for lagringsmedium och forsandelse

Om utldmnande av digitala kopior gors pa ett lagringsmedium, exempelvis
USB-minne, tillkommer 50 kronor i kostnad for lagringsmediet. Av
sakerhetsskal far lagringsmedium inte dteranvéndas.

Vid begdran om att f4 handlingarna skickade till sig, tillkommer kostnader
for forsidndelsen (som exempelvis porto och postforskott) med faktisk
kostnad, under forutsittning att begiran inte ar avgiftsfri.

Nar avgift inte ska tas ut
Ingen avgift tas ut 1 de fall det totala beloppet understiger 100 kronor.

Avgift ska inte tas ut nér foljande organ eller personer begir ut handlingen:

Andra kommuner, regioner, statliga myndigheter, massmedia med giltigt
utgivningsbevis, kommunala bolag, ndmnder, kommunalférbund och
fortroendevalda inom Vérgirda kommun nir det krévs for att dessa ska
kunna fullgora sitt uppdrag.

Inte heller tas avgift ut for kopia av allmédn handling om sdkande redan
erligger ansoknings- eller annan avgift enligt lag, exempelvis vid bygglov.

For kopiering och datorutskrift av handlingar som privatpersoner ska ldmna
in till kommunen, exempelvis 1 samband med ansdkan eller begiran av
kommunen, tas ingen avgift ut. For kopiering och datautskrifter av enstaka
samhiéllsvigledande material, t.ex. information om/fran andra myndigheter,
tas ingen avgift ut. For utskrift och kopiering av blanketter och kvittenser
fran kommunen samt kopior av beslut till sokande i d&renden som giller
myndighetsutovning mot enskild tas ingen avgift ut.

Omstandigheter som medfor sarskild hantering

Vid uppenbara fall av missbruk, exempelvis om en stérre méngd kopior
delas upp 1 flera bestéllningar i syfte att uppné avgiftsfrihet, far kommunen
ta ut avgift frn forsta sidan i enlighet med ovan angivna avgifter.

I det fall en enskild frekvent har begért kopior av allménna handlingar men
inte betalat foreskriven avgift kan kommunen kréva att den enskilde betalar
hela eller del av foreskriven avgift i forskott.

Om begdran ér av den omfattningen eller digniteten att
kopieringskostnaderna vasentligen dverstiger angiven taxa, till exempel om
utomstéende kopieringsforetag maste anlitas, tas avgift ut motsvarande
sjidlvkostnaden.
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Betalning
Foljande betalningsmetoder erbjuds:

Swish-betalning — den som begért ut en handling kan betala till det av
kommunen anvisade telefonnumret for betalningar med Swish.

Betalning mot faktura — den som begirt ut en handling kan betala i efterhand
genom att avgiften for sédvil begédrda handlingar som f6r porto eller REK
faktureras till uppgiven adress.

Betalning mot postforskott— den som begért ut en handling kan hdmta ut
handlingarna mot postforskott. Avgift for begarda handlingar ska inga i
postforskottsavgiften.

Kontant betalning — I de fall den som begér ut en handling vill vara anonym,
ska handlingen kunna hdamtas ut mot kontant betalning pd av kommunen
anvisad plats.

Aven andra betalningsmetoder kan forekomma.
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